On vivim – activitat d’avaluació
pàg. 10

 (si vols començar pel bon camí, clica aquí per saber quatre cosetes del programa de tractament de text)

Descriu breument l’activitat que has realitzat. 

Què has après del programa Paint Shop Pro? 

· De la barra d'eines estàndard he utilitzat els següents botons:
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· De la barra d’eines he utilitzat...
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· i la barra de controls serveix per... 

Per què serveix el programa Power Point?

Recordes quin camí has seguit per...

· posar una imatge a la diapositiva

· posar un quadre de text

· fer un rètol amb el WordArt

· donar una animació a un element de la diapositiva

· tenim diverses maneres de mirar una presentació, recordes aquests botons?
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 podries dir per què serveixen?

Has navegat per internet? Has cercat informació? Explica alguna cosa que et sembli interessant.

escriure amb l’ordinador, ho fas correctament?

Llegeix atentament aquestes “quatre” coses... si les tens ben enteses ja pots començar l’activitat d’avaluació.

1. Per escriure fes servir les dues mans, des del dit índex fins al petit per escriure totes les lletres. El dit gros el reserves per fer els espais.

2. Per la MAJÚSCULA de l’inici de cada frase, fes-ho així: amb el dit petit de la mà esquerra prem la tecla (  per fer una lletra majúscula de la banda dreta del teclat i, al revés, amb el dit petit de la mà dreta prem la tecla (  per fer una lletra majúscula de la part esquerra del teclat. La tecla “Bloq Mayus” només serveix per fer una frase sencera en majúscules. 

3. Al final d’un paràgraf saltes de línia prement la tecla “Entra (()” amb el dit petit de la mà dreta. No cal fer-ho a cada línia, només després del punt i a part”.

4. En mig de cada paraula només hi fas un espai.

5. I les lletres accentuades, saps com es fan? també amb el dit petit de la mà dreta, prem l’accent (no el veus a la pantalla), prem la tecla de la vocal i... patam! ja tens la lletra accentuada.

6. Ei! no facis servir els accents per fer l’apòstrof. El tens al costat del zero, a la filera de dalt. El veus? 

7. No s’ha de posar cap espai ni davant ni darrere d’un apòstrof.

8. Fixa’t bé, en aquesta activitat, per fer les numeracions i les llistes de conceptes fem servir els botons de numeració i vinyetes. Saps que pots canviar el dibuixet de les vinyetes si vas al menú “Format, Numeració i vinyetes”.

9. Un cop hagis acabat de respondre tots els punts, pots lluir-te una mica posant diferents formats al text. Per exemple: les preguntes en negreta i les respostes de color vermell. Recorda: selecciona el text i li dones el format.

10. Per acabar, saps com utilitzar l’escombreta de copiar format? Intenta trobar la resposta mirant l’ajuda.

et sembla que ho faràs força bé? clica a... tornem a la feina !!!

